ZAPYTANIE OFERTOWE/OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

ifl I. Zapraszamy do ztozenia oferty na Zapewnienie wyzywienia w trakcie przerwy
obiadowej dla 20 uczestnikéw szkoleri ABC Przedsigbiorczosci nr Z/2017/15 z dnia 27
wrzeénia 2018 w ramach projektu pt. ,Wsparcie integracji cudzoziemcéw na

Mazowszu”, wspoétfinansowanego z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i
Integraciji. - ;
Il. DANE ZAMAWIAJACEGO '

| Nazwa organizacji: Fundacja dla Somalii

| Adres: ul. Bracka 18/63, 00-028 Warszawa
E-mail: biuro@fds.org.pl tel. +48 22 658 04 87
11l. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Warunek kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej:
Wykonawca ubiegajacy sie o zamowienie powinien wykazac, iz posiada aktualne zezwolenie na
prowadzenie dziatalnosci cateringowej, udokumentowane decyzjg wiasciwego organu inspekcji i
sanitarnej. Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca dotfaczy do ,
formularza ofertowego aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci cateringowej, wydane '
przez wtasciwy organ inspekcji sanitarnej.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga cateringowa dla uczestnikéw pierwszego cyklu szkolert ABC
Przedsiebiorczoséci — 20 oséb, ktéra obejmuje przerwe obiadowa. W ramach jednego cyklu szkoleri
planuje sie 21 dni szkoleniowych w weekendy, tacznie przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie
przerwy obiadowej dla 20 oséb przez 21 dni na przestrzeni od pazdziernika 2018 do kwietnia 2019.

B

Zakres zamoéwienia obejmuje w szczegolnosci:

e przygotowanie, dostarczenie i podanie positkéw w dni wskazane przez Zamawiajacego,
menu powinno by¢ zréznicowane na 21 dni szkoleniowych, szczegélnie w odniesieniu do
dni szkoleniowych nastepujgcych po sobie lub weekendéw szkoleniowych nastepujacych
po sobie,

e przygotowanie przestrzeni biura Fundacji do przerwy obiadowej,

e dekoracyjne nakrycie stotéw (biate obrusy, serwetki),

e zapewnienie zastawy stotowe] oraz sztu¢cow. Zamawiajacy nie dopuszcza plastikowych i
papierowych naczyn i sztuccow,

e dostep do napojow cieplych podczas kazdej z przerw, oraz zapewnienie odpowiedniej

iloci szklanek przeznaczonych do ich konsumpcji (stosownie do ilosci uczestnikéw),

nadzor kelnerski, zwtaszcza w odniesieniu do positkow podawanych na ciepto,

estetyke ustugi cateringowej,

przygotowanie positkdw przy uzyciu sktadnikow najwyziszej jakosci,

posprzatanie po zakoriczonym positku.

Szczegolne warunki ustugi:

‘ e napoje zimne oraz produkty do przygotowania napojow cieptych (kawa, herbata, cukier

itd.) beda dostarczone przez Fundacje, obowiazkiem oferenta bedzie zapewnienie zastawy
‘ stotowej celem spozycia napojow, '
| e catkowite wykluczenie wieprzowiny z menu oraz wiaczenie dan wegetariariskich do menu.
|
|

Miejsce $wiadczenia ustug: Warszawa, biuro Fundacji dla Somalii, ul. Bracka 18/63
| Czas $wiadczenia ustug: soboty i niedziele — przerwa obiadowa rozpoczyna sig o godz. 13




i Inne aspekty organizacyjne szkolen: Fundacja dostarczy napoje zimne oraz produkty do
| przygotowania napojow cieptych (kawa, herbata, cukier itd.). Mozliwe jest korzystanie z aneksu
| kuchennego Fundacji celem przygotowania ustugi.

Termin obowigzywania umowy: paZdziernik 2018 — kwiecien 2019 (orientacyjny)

Orientacyjny terminarz szkolen: pazdziernik 2018 — kwiecieri 2019 (poszczegdlne weekendy do
| potwierdzenia na poZniejszym etapie).

' V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Oferta cenowa za 1 positek brutto — 85%
Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujacego wzoru:
C=(Cmin : CO) x 85
gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,
Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert,
CO - cena obliczona badanej oferty.

. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez oferenta w kryterium cena wynosi 85.
Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

2. Doswiadczenie Oferenta w wykonywaniu ustugi cateringu - 15%.

| punkty w kryterium beda przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/metoda:
' duze doswiadczenie-15pkt

srednie doswiadczenie —10pkt

brak doswiadczenia - 0 pkt

Punkty za powyizsze kryterium zostang obliczone na podstawie wzoru:
* Jezeli oferent posiada udokumentowane doswiadczenie w wykonywaniu ustug cateringu —
wykazanie 5 i wigcej ustug cateringu - odpowiadajacych przedmiotowi zaméwienia z podaniem
nazw Zamawiajacych, dat realizacji ustug oraz zataczeniem dowoddéw w ciagu ostatnich 3 lat —
otrzyma 15 pkt.
* Jezeli oferent posiada udokumentowane doswiadczenie w wykonywaniu ustug cateringu -
wykazanie 3-4 ustug cateringu - odpowiadajacych przedmiotowi zamdwienia z podaniem nazw
Zamawiajgcych, dat realizacji ustug oraz zatgczeniem dowoddw w ciggu ostatnich 3 lat —
otrzyma 10 pkt.

! * Jezeli oferent nie posiada udokumentowanego doswiadczenia — wykaze do 2 ustug — w

! wykonywaniu ustug cateringu odpowiadajacych przedmiotowi zamdéwienia z podaniem nazw
Zamawiajacych, dat realizacji ustug oraz zataczeniem dowodéw w ciagu ostatnich 3 lat —
otrzyma O pkt.

Wykonawca zobowiazany jest wykaza¢ doswiadczenie w wykazie oéwiadczenia Wykonawcy,
zwanym dalej Wykazem, stanowigcym czes¢ Formularza ofertowego. Oferent zatacza dowody
potwierdzajace ich wykonanie (np. referencje, umowal).

Zamawiajacy dokona weryfikacji oraz przypisania punktéw dla poszczegdlnych kryteriéw oceny
| oferty oraz wyliczy taczng ocene punktowg oferty badanej (P) wedtug nastepujacego wzoru:
| P=C+D
gdzie:
P — oznacza taczng ocene punktowa oferty badanej;
C - oznacza liczbe punktéw przyznang w ramach kryterium nr 1
D — oznacza liczbe punktéw przyznang w ramach kryterium nr 2



Ostateczna ocena bedzié_.;u.-jma punktow uzyskanych przez: Wykénawce W kazdym z kryteriow.

| Zamawiajacy nie przyzna punktow, jezeli:

| — ustuga nie bedzie dotyczyta zakresu przedmiotu zamdéwienia,

| — ustuga nie zostata wykazana w Wykazie, a zatagczono dowdd potwierdzajacy nalezyte wykonanie,

| —nie zataczono dowodu potwierdzajgcego nalezyte wykonanie ustugi wpisanej w Wykazie, ,
I — istniejg rozbieznosci pomiedzy zataczonym dowodem potwierdzajgcym nalezyte wykonanie g
| ustugi, a wpisem w Wykazie, i
| - ustuga zostata wykonana przez inne podmioty (podwykonawcdow),
| —wykazane w Wykazie wpisy s3 nieczytelne dla Zamawiajacego.
V1. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT

; Oferte nalezy ztozy¢ wg zataczonego wzoru formularza Dfertowego
. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
. Oferta musi by¢ czytelna;
. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 12 pazdziernika do godz. 16:30.
- osobiscie w siedzibie zamawiajgcego wskazanej w pkt. II;

_ - poczta elektroniczng na adres wspolpraca@fds.org.pl.
| 5. Zamawiajacy odrzuci oferte:
| 1) ztozong po terminie;

2) niezgodnaq z tresciq zapytania ofertowego;

4) zawierajgcq bledy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérq zamawiajgcy przeznaczy! na realizacje zamdwienia; |
| 6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, ,
niezaleznie od wyniku postgpowania. |

VIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

-bwmn—t!

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert mepodlegajacych -odrzucemu, na |
| podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

| VIIl. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAI(TU

' Dodatkowych mformac;: udziela:

| Elmi Abdi, Wiceprezes Fundacji dla Somalii,
| tel. +48 22 658 04 87

| e-mail: wspolpraca@fds.org.pl

| IX. DODATKOWE INFORMACIJE :
| 1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc zwiekszenia wartosci zamowienia do wysokosci 50% wartosci |
| zamowienia okreslonej w umowie z wykonawca, zwigzanej ze zwiekszeniem zakresu zamowienia |
| (np. zwiekszenie liczby jednostek). |
| 2.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze zastrzega ?
sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy nie zostanie ztozona zadna oferta;

| 3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji dla Somalii do zawarcia umowy. |

S B . OMALIl - ELMIAB ﬁ_
| 33082044, FuNDACIA DL il

| (data) (podpis osoby p%%&'&iﬁ&ﬁfnfé‘edurq,

_ daiatajacej w imieniu zamawiajacego) |




