Qgfoszenie o zatrudnieniu_Trener szkolen

OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU

I. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje zaméwienia petnienia roli Treneréw szkolen, nr 2/2021/04
z dnia 21 stycznia 2021 w ramach projektu pt. ,,Szansa — nowe mozliwosci dla dorostych”, w ramach Osi
Priorytetowej IV. Innowacje spoteczne i wspétpraca ponadnarodowa, Dziatania 4.1 Innowacje spoteczne
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 wspdétfinansowany przez Unie Europejska ze
$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja dla Somalii
Adres: ul. Bracka 18/63, 00-028 Warszawa
E-mail: biuro@fds.org.pl tel +48 22 658 04 87
ll. KWALIFIKACJE WYMAGANE

1. Doswiadczenie w prowadzeniu szkolefi, consultingu i mentoringu w jezyku polskim i angielskim.
2. Doswiadczenie zawodowe i wiedza w zakresie tematyki szkolen.
3. Biegta znajomos< jezyka angielskiego, w mowie i pismie.
4. Doswiadczenie w pracy w srodowisku wielokulturowym.
IV. KWALIFIKACJE POZADANE

1. Przynajmniej komunikatywna znajomos$€ innych jezykéw obcych.

Przedmiotem zamowienia jest pelnienie roli Trenera szkolen w ramach projektu.

Zakres obowigzkow:

1. Przygotowanie catosciowego planu 30-godzinnego szkolenia (24 godziny teoretyczne i 6 godzin
praktycznych) szkolenia w wymiarze godzinowym wskazanym oraz dostosowanie sie do podrecznika
trenera i zakresu szkolenia przygotowanego w ramach projektu

2. Przygotowanie materiatow szkoleniowych poza materiatami dostepnymi w podreczniku - w
zaleznosci od metodologii prowadzenia konkretnego szkolenia (1} prezentacji multimedialnej (2)
dodatkowych materiatow dla uczestnikéw, (3) innych materiatéw na ¢wiczenia praktyczne i do
samodzielnej pracy.

3. Przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego w jezyku polskim lub angielskim dla grupy okotfo 15-20
uczestnikdw, w wymiarze wskazanym przez Fundacje na podstawie grafika szkolen — na przestrzeni
tygodnia lub w wekeendy

4. Przygotowanie informacji zwrotnej majacej na celu sfinalizowanie programu szkolen na kolejne
edycje

5. Raportowanie i sprawozdawczosé

Miejsce $wiadczenia ustug: Warszawa, biuro Fundacji dla Somalii

Czas swiadczenia ustug: zgodnie z planem szkolen ustalonym dla danego cyklu — dni robocze oraz soboty i
niedziele — kazde z 5 szkolen to 24h szkolenia teoretycznego i 6 godzin szkolenia praktycznego poza salg
szkoleniowg — tacznie 30h na jedno szkolenie, planowane jest 3 cykle po 5 szkolen lub 15 szkoleri w innych
zestawach w zaleinosci od preferencji i zapotrzebowania uczestnikow

Inne aspekty organizacyjne szkolen: Fundacja zapewnia sprzet do prowadzenia szkolen (projektor,
komputer, ekran projektowy., komputery), inne potrzeby do ustalenia z Fundacjg, w ramach szkolenia
Fundacja zapewni 2 przerwy kawowe i jedng przerwe na lunch.

Termin obowigzywania umowy: maj 2021 - grudzien 2021 (grafiki konkretnych szkolen do ustalenia na
péiniejszym etapie)

Jednostkq szkolen jest godzina zegarowa.
V. KRYTERIA PRESELEKCJI
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1. Do kolejnego etapu zostana zaproszeni kandydaci, ktérzy posiadajg wymagane kwalifikacje.

VI. KRYTERIA WYBORU KANDYDATOW

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny i wyboru ofert sposrod Wykonawcow
spetniajacych kryteria formalne okreslone w punkcie lil w oparciu o ponizsze kryteria:

1. Oferta cenowa za 1 godzine brutto — 60%
Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego wzoru:
C=(Cmin : CO) x 85
gdzie:
C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,
Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert,
CO — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 60. Wszystkie
obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

2. Doswiadczenie Oferenta w prowadzeniu szkoler - 40%.
Punkty za powyisze kryterium zostang obliczone na podstawie wzoru:
* Jezeli oferent posiada udokumentowane doéwiadczenie z zakresu szkolenia cudzoziemcéw
(rozumianego jako prowadzenie minimum 5 szkoler) lub w zakresie przedmiotowym szkolenia w ciggu
ostatnich 3 lat — otrzyma 20 pkt.
* Jezeli oferent posiada udokumentowane doswiadczenie z zakresu szkolenia cudzoziemcow
{rozumianego jako prowadzenie minimum 3 szkoler) lub w zakresie przedmiotowym szkolenia w ciggu
ostatnich 3 lat ~ otrzyma 10 pkt.
* Jezeli oferent nie posiada udokumentowanego doswiadczenia z zakresu szkolenia cudzoziemcéw
(rozumianego jako prowadzenie 2 szkole# i mniej) lub w zakresie przedmiotowym szkolenia w ciggu
ostatnich 3 lat — otrzyma 0 pkt.

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ doswiadczenie w Wykazie doswiadczenia Wykonawcy, zwanym
dalej Wykazem, stanowigcym czeé¢ Formularza ofertowego.

Zamawiajacy dokona weryfikacji oraz przypisania punktéw dla poszczegélnych kryteriéw oceny oferty oraz
wyliczy taczna ocene punktowy oferty badanej (P) wedtug nastepujacego wzoru:
P=C+D

gdzie:

P — oznacza taczng oceng punktowa oferty badanej;

C—oznacza liczbg punktéw przyznang w ramach kryterium nr 1

D —oznacza liczbg punktow przyznang w ramach kryterium nr 2

Ostateczna ocena bgdzie sumg punktéw uzyskanych przez Wykonawce w kazdym z kryteridow.

VII. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT {w tym wykaz wymaganych oswiadczer i doku mentéw)

1. Jako oferte nalezy ztozy¢ swoje CV i list motywacyjny.
2. Oferta moze by¢ sporzadzona w jezyku polskim lub jezyku angielskim.,
3. Oferta musi zawierac oferte cenowa netto za godzine w ramach wskazanego wymiaru czasu pracy i
zakresu obowiazkéw — jako jednostke podajemy jedng godzine zegarows szkolenia w wymiarze 30 godzin.
4. Oferta powinna zawiera¢ znajomosé¢ jezykdw obcych i inne informacie zwiazane z dyspozycyijnoscia lub
moiliwym zakresem pracy.
5. Ofertg nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 29 stycznia 2021 do godz. 16:30.

- osobiscie w siedzibie zamawiajacego wskazanej w pkt. II.
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- poczta elektroniczng na adres HR@fds.org.pl z tytutem wiadomosci: Rekrutacja: Trener szkolen
6. W aplikacji prosimy zawrze¢ klauzule: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO).

VIIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU QFERTY

Wybdr kandydata zostanie dokonany na podstawie uzyskanej liczy punktow.

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela:
Elmi Abdi

Prezes Fundacji dla Somalii

tel. +48 22 658 04 87

e-mail: eimi@fds.org.pl

X. DODATKOWE INFORMACIE
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takie zastrzega
sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy nie zostanie ztozona zadna oferta;
2. Niniejsze ogloszenie nie stanowi zobowigzania Fundacji dla Somalii do zawarcia umowy.

X1. Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji mogg by¢ udostepniane przez Fundacje dla Somalii w
celu monitoringu, sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu, wytacznie podmiotom uprawnionym
do prowadzenia powyiszych czynnosci lub ich przedstawicielom zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO).

ELMIABDL 5o . ELMI ABDI
.......... VICE PRBZES .ovvvevssnns] S @ES
(da (podpis osoby prowadzgcej procedure,
9.4.04- %o dziatajgcej w imieniu zamawiajacego)

Strona3:z5




Ogtoszenie o zatrudnieniu_Trener szkoleti

FORMULARZ OFERTOWY

Dane Zamawiajacego

Nazwa organizacji: Fundacja dla Somalii
Adres: ul. Bracka 18/63 00-028 Warszawa

NIP: 5213471476

E-mail; biuro@fds.org.pl tel. +48 22 658 04 87

Dane Wykonawcy
Imie i nazwisko/Nazwa:
Adres:
E-mail:
tel.:

I. Nazwa i nr zamowienia: Trener szkolen, nr Z/2021/04 z dnia 21 stycznia 2021 w ramach
projektu pt. ,Szansa - nowe mozliwoséci dla dorostych”, w ramach Osi Priorytetowej IV.
Innowacje spoteczne i wspdtpraca ponadnarodowa, Dziatania 4.1 Innowacje spotfeczne
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspdtfinansowany przez Unig
Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Il. Oéwiadczam, iz zapoznatem sie i akceptuje warunki dotyczace realizacji przedmiotu
zamoéwienia przedstawione w zapytaniu ofertowym/ogtoszeniu o zaméwieniu:

Zakres obowiazkéw prowadzacego szkolenia:

Przygotowanie catosciowego planu 30-godzinnego szkolenia (24 godziny teoretyczne i
6 godzin praktycznych) szkolenia w wymiarze godzinowym wskazanym oraz
dostosowanie sie do podrecznika trenera i zakresu szkolenia przygotowanego w
ramach projektu

Przygotowanie materiatow szkoleniowych poza materiatami dostgpnymi  w
podreczniku - w zaleznoéci od metodologii prowadzenia konkretnego szkolenia (1)
prezentacji multimedialnej (2) dodatkowych materiatéw dla uczestnikow, (3) innych
materiatéw na éwiczenia praktyczne i do samodzielnej pracy.

Przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego w jezyku polskim lub angielskim dla grupy
okoto 15-20 uczestnikdw, w wymiarze wskazanym przez Fundacjg na podstawie grafika
szkolen — na przestrzeni tygodnia lub w wekeendy

Przygotowanie informacji zwrotnej majacej na celu sfinalizowanie programu szkolen
na kolejne edycje

Raportowanie i sprawozdawczos$é

IV. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

Szkolenie w wymiarze 30 godzin Cena netto za godzine | Jezyki prowadzenia
zegarowych (zt)? szkolenia

Szkolenie nr 1: Wiedza o kulturze Polski

Szkolenie nr 2: Nie taki diabel straszny, czyli
instytucje w Polsce

1 prosze podac ceng brutto za godzing szkolenia i umiescic ja w polu odpowiadajacym tematyce szkolenia, ktérg
moze Pan/Pani prowadzi¢ i potwierdza, ze posiada odpowiednig wiedze, umiejgtnosci i doswiadczenie.
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Szkolenie nr 3: Podstawy poszukiwania pracy w ' - —|
Polsce

Szkolenie nr 4: Pracuje w Polsce

Szkolenie nr 5: Finansowe ABC |

V. Inne informacje na temat dostepnosci i dyspozycyjnosci:

V1. Wykaz doswiadczenia w prowadzeniu szkolen:
Szczegdbly szkolenia Data Organizacja/Instytucja

Vil. Oéwiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

V1II. Zatacznikami do niniejszego formularza ofertowego stanowigcego integralng czgsc
oferty:
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